Altkonig-Stift (o))

...DER Ort, der Leben und Arbeit verbindet

Wir bieten unseren rund 600 Bewohnerinnen und Bewohnern seit tiber 50 Jahren ein Zuhause in einer
Gemeinschaft, deren Grundlage der Solidargedanke unserer gemeinnitzigen Genossenschaft ist. Eine
zeitgemaBe und auBergewohnliche Rundum-Versorgung ermoglicht den 500 Bewohnerinnen und
Bewohnern der Appartements und 114 Bewohnerinnen und Bewohnern im stationaren Bereich ein Leben
in groBtmaoglicher Selbststandigkeit. Mehr als 300 engagierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie ein
umfangreiches Serviceangebot kennzeichnen den hohen Leistungsstandard des Altkdnig-Stiftes.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Teamleitung (m/w/d) fiir den Empfang
Vollzeit im Tagdienst

lhre Aufgaben:

» Koordination, Kontrolle und Verantwortung fiir den Personaleinsatz am Empfang

* Empfang und Betreuung der Bewohner und Besucher des Hauses

* Annahme und Weiterleitung der internen und externen Telefonate

« Uberwachung der sicherheitsrelevanten Anlagen, wie z.B. Bewohnernotruf

* Entgegennahme von Zimmerreservierungen fiir unsere Gastewohnungen und deren Abrechnung

* Fuhren der Hauptkasse, Buchung von Zahlungsein- und ausgangen

* Bestellung und Verwaltung des Biromaterials

Sie bringen mit:

* Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

* Leitungserfahrung wiinschenswert

* Mehrjahrige Erfahrung in der Kundenbetreuung, wiinschenswert im Empfangsbereich

* Engagiertes und zielorientiertes Handeln sowie eine selbststandige Arbeitsweise

* Ausgepragte Dienstleistungsorientierung

* Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsdienst

* Erfahrungen und Freude im Umgang mit alteren und hilfsbedurftigen Menschen

* Eine positive und wertschatzende Kommunikation mit dlteren Menschen, Angehoérigen und dem
gesamten Team

Wir bieten lhnen:

* Eine attraktive leistungsgerechte Vergtitungsstruktur sowie 29 Tage Urlaub pro Kalenderjahr

* Umfangreiche Zusatzleistungen, wie bspw. ein 13. Monatsgehalt, eine leistungsorientierte Jahrespramie,
betriebliche Altersvorsorge mit 2/3 Arbeitgeberbeteiligung, Urlaubsgeld, JobRad, Fitnessangebote etc.

* Eine ausfuhrliche Einarbeitung und Mitarbeit in einem motivierten und engagierten Team

* Einen zukunftsorientierten-Arbeitsplatz in einem niveauvollen Umfeld

* Ein hervorragendes Betriebsklima

* Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeitgestaltung

* Individuelle interne und externe Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Haben wir |hr Interesse geweckt und Sie mochten sich gerne bei uns einbringen? Dann bewerben Sie sich
jetzt und senden Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per Mail an:

Altkonig-Stift eG - Personalabteilung - Frau Claudia Heinrich
e-Mail: karriere@altkoenig-stift.de - www.altkoenig-stift.de - Tel. 06173 /311010

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerbende werden bei gleicher Eignung, Leistung und Befdhigung bevorzugt beriicksichtigt.



